
Bichelsee-Balterswil umfasst rund 3'000 Einwohnerinnen und 
Einwohner. Im Herzen des wunderschönen Tannzapfenlandes 
gelegen, begeistert die idyllische Gemeinde mit ihrer zauberhaf-
ten Landschaft. 

Wir suchen per sofort oder nach Vereinbarung eine 

FFachperson Gesellschaft (50 – 60 %) 

Im Zuge dieser spannenden Position sind Sie verantwortlich für die Bearbeitung von gesellschaftlichen 
Anliegen. Zu Ihren vielfältigen Aufgaben gehören unter anderem: 

Leitung der AHV-Zweigstelle 

Anlaufstelle für Anliegen und administrative Arbeiten in gesellschaftlichen Themen (Kinder, Fami-
lien, Alter), insbesondere: 

o Begleitung des Projekts familienergänzende Kinderbetreuung 

o Schnittstelle zu div. Institutionen, z.B. Tageselternverein / Spitex 

o Mitwirkung in Arbeitsgruppe Alter 

Unterstützung Gemeindekanzlei: 

o Verantwortung oder Mitarbeit bei der Organisation von Anlässen 

o Entlastung in verschiedenen Aufgabenbereichen je nach Bedarf  

Ihr Profil 

Kaufmännische Grundausbildung, vorzugsweise in der öffentlichen Verwaltung 

Organisationsgeschick und starke Kommunikationsfähigkeit 

Selbständige, zuverlässige und lösungsorientierte Arbeitsweise 

Sicheres Auftreten, hohe Beratungs- und Sozialkompetenz 

Sehr gute EDV-Anwenderkenntnisse 

Wir bieten 

Eine abwechslungsreiche, interessante und verantwortungsvolle Aufgabe 

Kollegiales Arbeitsklima in einem kleinen motivierten Team 

Weiterentwicklungsmöglichkeiten in einem dynamischen Umfeld 

Wenn Sie an dieser herausfordernden und abwechslungsreichen Aufgabe interessiert sind, senden Sie 
bitte Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen an gemeindekanzlei@bichelsee-balterswil.ch. Falls Sie 
nähere Informationen zu dieser spannenden Position wünschen, steht Ihnen Gemeindeschreiberin, 
Claudia Thalmann, 058 346 99 80, gerne telefonisch zur Verfügung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!


